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OGGETTO: Orario e modalita di ricevimento negli uffici di segreteria

Con la presente al fine di rendere efficace ed efficiente I'attivita amministrativa e anche di rispettare la
normativa e il protocollo COVID dell’Istituto si emanano le seguenti direttive:

L’orario di ricevimento al pubblico, anche telefonico, degli uffici di segreteria sara:

. Dal lunedi al sabato: dalle 11:00 alle 12:00
. Lunedi - Mercoledi:  dalle 14:00 alle 15:00
con le seguenti precisazioni:

1) In caso di assenza in giornata, per il personale & sempre obbligatorio comunicarla telefonicamente
entro le ore 7,45 del mattino agli uffici di segreteria;

2) Il ricevimento di genitori e di utenti in genere sara effettuato previo appuntamento;

3) Si invita a privilegiare le comunicazioni per posta elettronica nella mail istituzionale
bgic876002@istruzione.it

Sara cura da parte del personale di segreteria dare corso alle richieste tramite mail e/o telefoniche
con la consueta tempestivita e professionalita.

Si confida nella solita fattiva collaborazione.

Cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Rosa Buoniconti
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